
鄂州市开办企业“一网通办”办事指南

尊敬的用户：

欢迎您使用湖北政务服务网开办企业“一网通办”平台。

本平台为您提供开办企业“一站式”办理服务，您可以使用

本平台“一站式”申办企业设立登记、实物印章刻制、税务

发票申领、员工就业参保登记、住房公积金涉企服务、银行

开户预约服务。



第一章 首页

1.1.首页

在互联网环境下，使用浏览器打开湖北省企业登记网络服务平台。湖北省政

务网服务平台网址：http://zwfw.hubei.gov.cn

1.2.登录

1.2.1.登录/注册账户

页面右上角可以进行登录/注册；请根据自己的实际情况进

行选择；有政务网账户，点击登录；没有政务网账户，点击注册。

https://zwfw.hubei.gov.cn:60443/；


1.2.2.登录个人/法人账户

1 登录/注册好账户后；会跳转到湖北省统一身份认证平台；

请选择是个人/法人用户登录，个人用户指：一个自然人的账户

进行登录；法人用户指：一个企业的账户进行登录。

2 登录后的界面如下：

注：请根据提示，完成以上操作；



3 完成以上操作后：点击返回首页；

4 返回首页后；检查个人专属空间栏，是否显示是登录的

名称。



注：进入企业开办登记系统有两种操作方式，具体如下：

1.3.办事入口 1——企业开办单事项区（操作 1）

1 填写相关企业类型；



2 选择企业开办相对应的业务

3 选择查看指南后出现以下界面：（操作 1）

4 选择地区后查看指南后出现以下界面：（操作 1）：



5 选择在线咨询后出现以下界面：（操作 1）：



6 选择在线办理后出现以下界面：（操作 1）：

注：进入办理企业开办系统。

7 选择在线办理后出现以下界面：接第二条（操作 2）

8 选择在线办理后出现以下界面：（操作 2）：

注：进入办理企业开办系统，出现以下界面。





1.4.办事入口 2——企业开办登记专区（操作 2）

1 在首页中，找到查看更多，并点击按键。

2 界面跳转到特色专区，找到企业开办登记专区，并进行

点击。



企业系统办理流程：

1.4.1.办理进度查询

查询企业办理的进度与企业目前状态。



1 点击搜索后，出现以下图片：

2 点击办理业务操作中已办结后，出现以下图片：



1.4.2.业务办理模块

根据要办理的业务选择所对应的模块；

注：

1 我要开办企业：企业设立是指按照法律规定的条件和程

序，发起人为组建公司，使其取得法律人格，必须采取和完成的

一系列行为之总称。

2 我要办理变更备案；是指企业办理所要办理的变更业务；

例如名称变更、法定代表人信息更新等。

3 我要办理股权主权出资；将自己持有的公司的股权作价

出资。

4 我要办理企业迁出；从一个企业地区从 A 登记机关管辖，

迁入到 B 登记机关管辖；

5 增补换发执照：将营业执照进行更换或增加营业执照的



数量。

6 业务授权：企业法定代表人与委托人的一种委托代理关

系,代理人可以代理企业法定代表人实施一定行为的授权；

7 名称争议：A 企业的名称与商标等情况，出现与 B 企业

信息相同的情况，发生争议；

8 歇业备案：歇业是指被许可人在行政许可有效期内因经

营能力或其他原因导致行政许可事项的终止进行备案，后续企业

不想歇业可去相应机关进项取消企业歇业状态。

9 撤销登记：公司设立登记被撤销，即进入解散清算程序。

10 个人空间：此账户所相对应的信息。

11 外资商务报告：外资企业相关联的商务报告被退回后进

行修改。

1.4.3.企业其他服务

1 名称查询：企业名称由行政区划、字号、行业、组织形

式组成，行进查询界面。



2 经营范围规范表述查询：查询企业所要经营活动的关键

字界面；

3 电子档案查询：企业开办完后的相关档案查询系统界面；



4 电子营业执照服务专区：企业相关的电子营业执照与执

照打印等业务办理界面；

5 国家企业信用信息公示系统：

1.4.4.业务分阶段办理



注：办理企业分阶段业务办理需要登录法人账户才能进行办理！

1 公章刻制：



2 申领发票：

3 社保登记：



4 公积金登记：

5 银行预开户：



6 我要报年报：



第二章 企业设立

2.1.名称自主申报

2.1.1.选择业务办理模块

1 在企业办理中，选择我要开办企业“我要开办企业”

2 选择办理企业的类型，选择“我没有名称”



我没有名称：没有注册公司名称，需要自己重新注册申请新的公

司名称；

我有名称：①已在其他地方申办了公司名称，但没有填完其他信

息②已在本平台申办了公司名称，但没有填完其他信息；

我不需要名称：有限责任公司分公司、股份有限公司分公司、事

业单位营业、社团法人营业、内资企业法人分支机构（非法人）、

经营单位（非法人）、合伙企业分支机构、个人独资企业分支机

构、有限责任公司（外资）分公司、股份有限公司（外资）分公

司、外国（地区）企业常驻代表机构、外国（地区）企业在中国

境内从事生产经营活动、农民专业合作社分支机构、个体工商户

这些企业类型，不需要注册申请名称。



2.1.2.填写企业相关信息

注：

1 有限责任公司：由五十个以下的股东出资设立

有限责任公司（外资）：投资人必须有一个是外国地区的股东；

2 股份有限公司；股份有限公司是指公司资本为股份所组成的公司；

股份有限公司（外资）；投资人必须有一个是外国地区的股东；

3 合伙企业；各合伙人订立合伙协议，共同出资，共同经营；

合伙企业（外资）；投资人必须有一个是外国地区的股东；

4 个人独资企业；非公司制企业法人是指经过登记取得法人资格但不称公司也不按公

司法组建的经济组织。

5 个体工商户：个体工商户是指在法律允许的范围内，依法经核准登记，从事工商经

营活动的自然人或者家庭。

6 农民专业合作社；农民专业合作社是以农村家庭承包经营为基础

2.1.3.企业所在地

选择并填写注册的有限公司所在的详细地址“省、市、区、街道”。

https://baike.baidu.com/item/%E8%82%A1%E4%B8%9C
https://baike.baidu.com/item/%E5%85%AC%E5%8F%B8%E8%B5%84%E6%9C%AC/10475756


2.1.4.拟登记机关

根据企业所在地区选择申报的拟登记机关，例如：“武汉市江岸

区市场监督管理局”；



2.1.5.名称信息

注：当名称比对不通过会出现以下提示信息



2.1.6.填报经营范围

根据企业经营范围，选择相对应主营业务。



2.1.7.填写股东信息

1 点击“新增”

2 选择股东类型。



3 填写股东信息-选择股东证照类型-根据页面提示填写完

剩下的相关信息。

4 填好股东信息后，先点“暂存”然后再点“下一步”。

5 勾选承诺书，点击“获取名称，继续申请设立登记”。



6 申报成功，点击确定。



2.2.设立登记

2.2.1.基本情况



2.2.2.设立登记股东信息

2.2.3.设立登记—主要人员（董事、监事、经理）





2.2.3.1. 设立登记—财务负责人

注：1.财务负责人可以导入已有人员信息也可以添加新的人员信

息

2.董事可以做财务负责人；监事不能做财务负责人

2.2.3.2. 设立登记-联络员信息

注册企业时，设立企业联络员信息填写。



2.2.3.3. 设立登记—委托代理人



2.2.4.非公党建



2.2.5.住所证明

方式一：自行上传相关证明

方式二：填写相关信息，系统自动生成住所证明



2.2.6.公司章程约定事项

方式一：选择章程决议内容，系统自动生成相关文件

方式二：自行上传相关文件



2.2.7.多证合一

为企业节省时间。对于被整合的证照，企业无需再办理，只需到工商部门办理“一照一码”营
业执照即可，减少企业往返各部门奔波之苦，为企业节省大量的时间和精力。

（2）为企业节约成本。原来登记要到多个部门提交多套材料，现在只需要准备一套登记资

料。

（3）企业办事更方便。由于“一照一码”营业执照具有唯一性、兼容性、稳定性、全覆盖性

的特征，企业到相关部门办事只带营业执照即可，再不需带一摞证照办事，因而企业办事更

简单、便利。





2.2.8.公安刻章

根据自己需要选择是否刻章，随后根据页面提示填写相关信息，

填好后点击下一步即可

2.2.9.申领发票

根据自己需要选择是否申领发票，随后根据页面提示填写相关信

息，填好后点击下一步即可



2.2.10. 社保登记

根据自己需要选择是否需要社保登记，随后根据页面提示填写相

关信息，填好后点击下一步即可



2.2.11. 住房公积金开户

根据自己需要选择是否办理住房公积金开户，随后根据页面提示

填写相关信息，填好后点击下一步即可





2.2.12. 银行开户

根据自己需要选择是否预约银行开户，随后根据页面提示填写相

关信息，填好后点击下一步即可



2.2.13. 资料确认

1 步骤一：点击右边的查看或下载按钮，查看系统自动生

成的材料，确认是否有误；确认无误后，点击“提交审核”



2 步骤二：选择“全程电子化流程”或“半程电子化流程”，

选好后点击“确认提交”
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